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2024-10 Praktikum Office Gloria 
 

 

 
Praktikum 50-60% (m/w) 

in Winterthur für mind. 12 Monate 
 
Im Office Gloria teilen sich eine erfolgreiche Schweizer Handelsunternehmung aus der 
Pharmabranche und eine etablierte Marketingagentur die gemeinsamen Räumlichkeiten. Als 
Praktikant/in im Office Gloria bist du mehrheitlich für die Pharmafirma expha, aber auch 
projektbezogen für die Marketingagentur Klaroweb tätig. 
Aus diesem Grund ist deine Arbeit sehr vielfältig und in internationalem Umfeld abwechslungsreich. 
 
 
Deine Aufgaben 
Für expha arbeitest du mehrheitlich mit dem Logistikteam zusammen, nimmst stellvertretend 
Warenaufträge entgegen, welche du ans Auslieferungslager weiterleitest. Weiter erledigst du auch 
administrative Aufgaben, kontrollierst die Verkaufszahlen und vergleichst diese mit denjenigen der 
Konkurrenz etc. Daneben übernimmst du Aufgaben im Finanz- und Rechnungswesen und 

unterstützt unsere fachtechnisch verantwortliche Person (FvP) bei administrativen Aufgaben. 
 
Bei Klaroweb hilfst du den Grafikern bei einfachen Gestaltungsarbeiten und schreibst kurze 
Blogbeiträge. Weiter unterstützt du den Geschäftsführer bei administrativen und koordinativen 
Aufgaben. 
 
Deine Skills 
Wir wenden uns an eine zuverlässige, loyale und proaktive Persönlichkeit, die gerne als 
Teamplayer in einem kleinen Team arbeitet, weil sie sich weiterentwickeln möchte. Grundlage ist 
eine schnelle Auffassungsgabe sowie eine motivierte Arbeitseinstellung. 

• KV-Grundkenntnisse, Matura oder aktuell in einer Teilzeitausbildung 
• Deutsch: Muttersprachliches Niveau - Stilsichere Deutschkenntnisse – Flair für die 

deutsche Sprache 
• Gute Kenntnisse in Französisch und Englisch 
• Sicherer Umgang mit Microsoft Office 365 

 
Facts 

• Zentral gelegene, moderne Infrastruktur in Winterthur, 2 Minuten vom Hauptbahnhof 
• Flache Hierarchien 
• 5 Wochen Ferien 
• Arbeitsbeginn: Sofort oder nach Vereinbarung 
• Ausbaubares Aufgabengebiet 
• Internationales Umfeld 
• Interessante, krisensichere Branchen 
• Zweiseitiger Einblick in die Arbeitswelt 
• Familiäres Arbeitsklima 

 
 
Kontakt 
Suchst du eine entwicklungsfähige, vielseitige Stelle in einem Schweizer KMU-Umfeld? Schätzt du 
einen kollegialen, wertebasierten Umgang untereinander sowie eine angenehme 
Arbeitsatmosphäre? Hast du Interesse an einer persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung: Roger Inglin / office@expha.ch 


